


 

 

2.2. Осуществление контроля качества выполнения Учебного плана: 

организация текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой 

аттестации обучающихся. 

2.3. Мониторинг учебно-воспитательного процесса. Изучение передового 

опыта в области педагогики. 

2.4, Участие в работе отделов Сочинского зонального методического 

объединения ДМШ и ДИШ по обмену педагогическим опытом и формами 

творческого сотрудничества, 

2.5. Индивидуальная работа с родителями (законными представителями) 

обучающихся. 

2.6. Посещение заведующим структурного подразделения (отдела) Школы 

групповых занятий, технических зачетов, академических концертов, 

экзаменов согласно графику внутришкольного контроля, 

3. Обязанности заведующего структурного подразделения (отдела) 

  

3.1. На заведующего отделом возлагается организация и руководство учебной 

работой отдела, 

3.2. Подготовка к проведению промежуточной и итоговой аттестации 

обучающихся, анализ их результативности. Контроль за ликвидацией 

академических задолженностей по результатам сдачи промежуточной 

аттестации. 

3.3. Организация учета успеваемости и посещаемости обучающимися 

индивидуальных и групповых занятий. 

3.4. Составление годовых планов отдела по учебно-воспитательной и 

методической работе, плана концертной деятельности, участия 

педагогических работников в мероприятиях в соответствии с планом 

Сочинского ЗМО ДМШ и ДШИ на текущий учебный год, 

3.5. Оперативное разъяснение преподавателям отдела инструктивных 

документов, приказов и распоряжений администрации Школы, 

3.6. Размещение и обновление информации о деятельности отдела на 

информационных стендах и официальном сайте Школы.  

3.7. Участие в подготовке материалов к рассмотрению на Педагогическом и 

Методическом советах. 

3.8. Оформление отчетной документации по отделу, 

участие в экспертной деятельности: 

-     работа в качестве члена жюри конкурсов различного уровня; 



- рецензирование методических разработок и открытых уроков 

педагогических работников Школы. 

3.9. Организация и проведение тематических мероприятий. 

3.10. Профориентационная работа с обучающимися и родителями. 

4. Права заведующего структурного подразделения (отдела) 

 

4.1. Заведующий отделом имеет право: 

- посещать все учебные занятия; 

- требовать от преподавателей отдела своевременной сдачи 

установленных форм отчетности; 

- участвовать во всех формах контроля учебных занятий, промежуточной 

и итоговой аттестации обучающихся; 

- принимать участие в совершенствовании образовательной 

деятельности. 

5. Ведение документации структурного подразделения (отдела)  

 

5.1. Заведующий отделом должен контролировать и оформлять: 

планы по учебно-воспитательной и методической работе на текущий 

учебный год; 

- отчеты преподавателей за учебную четверть; 

- отчет заведующего отделом за учебную четверть; 

- индивидуальные планы обучающихся; 

-        экзаменационные листы промежуточной и итоговой аттестации 

обучающихся; 

- общешкольную ведомость обучающихся; 

- пакет документов, поступающих в 1 класс. 
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